Merkblatt fir Veranstalter
Scannen und Weiterleiten der Fortbildungsteilnahme

Die Anzahl der in Berlin stattfindenden und von der Arztekammer Berlin (AKB) zertifizierten Fort-
bildungsveranstaltungen hat sich in den letzten Jahren mehr als verdoppelt. Damit direkt verbun-
den ist eine wachsende Menge von Fortbildungspunkten, die zlgig und sicher verarbeitet werden
muss. Um bestmaglichen Service fiir alle Fortbildungsteilnehmer zu bieten, méchte die AKB daher
die Zusammenarbeit mit Fortbildungsveranstaltern verstarken und professionalisieren.

Dieses Merkblatt soll Ihnen als Veranstalter eine Hilfe sein, alle Prozessschritte, die mit der Erfas-
sung der Fortbildungsteilnahme (Scannen) und der Weiterleitung der Fortbildungspunkte auf das
Punktekonto der Teilnehmer verbundenen sind, kennen zu lernen und erfolgreich umzusetzen.

Der Prozess gliedert sich in wenige Schritte:

Zertifizierungsbescheid

Nach erfolgreicher Anerkennung Ihrer Fortbildungsveranstaltung durch die AKB erhalten Sie einen
Zertifizierungsbescheid, der unter anderem die Veranstaltungsnummer (VNR) und ein Passwort flr
den Elektronischen Informationsverteiler (EIV) enthélt; diese Angaben bendtigen Sie fur die erfolg-
reiche Erfassung und Meldung von Fortbildungsteilnahmen.

Teilnehmerliste, Barcode-Aufkleber und Unterschrift

Zu jeder Veranstaltung gehort eine Teilnehmerliste mit VNR, Titel und Datum der Veranstaltung. In
diese tragen sich die Teilnehmer nach Veranstaltungsende durch Einkleben eines Barcode-
Aufklebers ein und bestatigen die Teilnahme durch ihre Unterschrift. Der Barcode-Aufkleber ent-
halt die Elektronische Fortbildungsnummer (EFN). Die Teilnehmerliste verbleibt beim Veranstalter.

Erfassungs- und Meldesoftware

Bevor Sie die Erfassung und Ubermittlung der Fortbildungsteilnahme durchfiihren kénnen, bendti-
gen Sie ein entsprechendes Programm, das sie kostenlos und einfach unter www.eiv-fobi.de her-
unterladen und auf lhrem Computer installieren kbnnen. Auf der EIV-Website werden alle notwen-
digen Schritte erklart und praktische Beispiele gegeben.

Scanner

Das Erfassen des EFN-Barcodes erfolgt mittels eines handelsiblichen Handscanners, der im ein-
schlagigen Fachhandel erhéltlich ist. Die technischen Voraussetzungen sind gering: Laut EIV muss
es sich um einen Laser-Scanner mit Unterstitzung fir den Barcode 39 handeln. Die Geréte besit-
zen meistens einen USB-Anschluss und werden von der EIV-Software problemlos erkannt.

Einscannen
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Nachdem Sie die Erfassung beendet haben, speichern Sie die Daten lokal in einem von lhnen an-
gelegten Ordner ab. Hierzu klicken Sie bitte auf das Speicher-Symbol und wahlen den passenden
Ordner in der von Ihnen angelegten Ordnerstruktur aus. Die Datei mit den Teilnahmedaten wird als
XML-Datei (Endung .xml) angelegt. Fur die Benennung der Datei empfiehlt es sich, die VNR zu
nehmen und per copy & paste einzufiigen (Beispiel: 1234567890123456789.xml). So erhalt die
Datei einen eindeutigen Namen und kann leichter wieder gefunden werden.

Absenden und Bestatigung

Nachdem Sie das Einscannen aller Barcode-Aufkleber abgeschlossen haben erfolgt der nachste
wichtige Schritt: Die Ubertragung der Daten von lhrem Computer an den EIV. Hierzu klicken Sie
bitte auf ,Upload” (Weltkugel) im Eingabefenster der EIV-Software. Anschliel3end 6ffnet sich auto-
matisch lhr Internet-Browser mit einem neuen Eingabefenster. Dort geben Sie die entsprechende
VNR mit passendem Passwort ein und wéahlen den Pfad zur dazugehoérigen XML-Datei aus (auf
.Durchsuchen” klicken). Wenn alle Angaben vorliegen (VNR, Passwort und XML-Datei) klicken Sie
bitte auf ,Anfrage senden”“ und die Daten werden an den EIV Ubertragen.

Sie erhalten anschlielend vom
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Wihlen Sie eine XMIL-Datei von Threm Rechner aus:
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Anfrage senden

Nach der Erstmeldung fiir eine Veranstaliung sind Korrektur- und Nachmeldungen fiir diese

X i Veranstaltung noch innerhalb von sieben Tagen méglich.
bildungskonten der Teilnehmer.

Damit ist die Erfassung und Mel-
dung der Fortbildungsteilnahme
erfolgreich abgeschlossen. Diese o S e j'
Vorgehensweise ist fur alle Betei-

ligte — Veranstalter, Teilnehmer und AKB — von groRem Vorteil, da der gesamte Prozess deutlich
beschleunigt und vereinfacht wird. Ebenso werden Fehlerquellen vermieden und insgesamt der
Service fir die Fortbildungsteilnehmer deutlich verbessert.

Unter der E-Mail-Adresse fobi-zert@aekb.de stehen wir IThnen fir Rickfragen und Auskiinfte gerne
zur Verfuigung und wiinschen Ihnen fur lhre Fortbildungsveranstaltung viel Erfolg.
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