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Wie Sie einen Antrag auf 
Erteilung einer Befugnis 
zur Leitung der 
Weiterbildung stellen

über das Mitgliederportal 
der Ärztekammer Berlin



Weiterbildung/Ärztliche Berufsausübung
Ärztekammer Berlin

SeiteAntrag auf Erteilung einer Befugnis 
zur Leitung der Weiterbildung

→ Befugnisanträge nach der Weiterbildungsordnung von 2021 können ausschließlich über das Mitgliederportal 
gestellt werden.

→ Zugangsdaten werden durch die Abteilung 3: Kammermitgliedschaft / Berufsbildung / EU- und Kammerrecht (KBR) 
vergeben.

→ Fordern Sie hier Ihren Zugang an: 
https://www.aekb.de/aerzt-innen/mitgliedschaft/mitgliederportal

Stand: 11/2023
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Zugang zum Mitgliederportal

https://www.aekb.de/aerzt-innen/mitgliedschaft/mitgliederportal


Weiterbildung/Ärztliche Berufsausübung
Ärztekammer Berlin

SeiteAntrag auf Erteilung einer Befugnis 
zur Leitung der Weiterbildung

→ Eine Übersicht Ihrer Befugnis(se) finden Sie links unter „Weiterbildungsbefugnis“.

Stand: 11/2023
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Weiterbildungsbefugnis(se) im Mitgliederportal
Startseite



Weiterbildung/Ärztliche Berufsausübung
Ärztekammer Berlin

SeiteAntrag auf Erteilung einer Befugnis 
zur Leitung der Weiterbildung

→ Die Übersicht zeigt alle Anträge an, die über das Mitgliederportal gestellt wurden und den Status des Antrags.

Stand: 11/2023
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Weiterbildungsbefugnis(se) im Mitgliederportal
Übersicht Ihrer Befugnisanträge

Status der
Anträge

Anzeige Ihrer 
Portalnachrichten

Pausierte 
Anträge 

fortsetzen

Offene 
Anträge 

stornieren

Finalisierte Anträge 
drucken/speichern

Aktenzeichen der 
Ärztekammer



Weiterbildung/Ärztliche Berufsausübung
Ärztekammer Berlin

SeiteAntrag auf Erteilung einer Befugnis 
zur Leitung der Weiterbildung

→ Einen neuen Antrag stellen Sie über den Button „neu“, rechts über der Tabelle.

Stand: 11/2023
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Weiterbildungsbefugnis(se) im Mitgliederportal
Neuen Antrag stellen
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Weiterbildungsbefugnis(se) im Mitgliederportal
Neuen Antrag stellen

→ Es öffnet sich zunächst eine 
Hinweisseite. Bitte lesen Sie 
diese aufmerksam.

→ Bestätigen Sie, dass Sie mit der 
Verarbeitung Ihrer Daten 
einverstanden sind.

→ Im Anschluss kann der Button 
„Neuer Antrag“ ausgewählt 
werden.
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Ärztekammer Berlin
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Weiterbildungsbefugnis(se) im Mitgliederportal
Auswahl der Weiterbildungsordnung

→ Wählen Sie die 
Weiterbildungsordnung aus.

→ Im Anschluss können Sie das 
Fach auswählen.
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Ärztekammer Berlin
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Weiterbildungsbefugnis(se) im Mitgliederportal
Liste der notwendigen Unterlagen

→ Nach Auswahl des Faches 
werden Ihnen die 
einzureichenden Unterlagen 
angezeigt.

→ Bei blau hinterlegten Punkten 
können Sie sich das jeweilige 
Dokument herunterladen.



Weiterbildung/Ärztliche Berufsausübung
Ärztekammer Berlin
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Weiterbildungsbefugnis(se) im Mitgliederportal
Angaben zur Weiterbildungsstätte

→ Auf der folgenden Seite finden Sie die von Ihnen eingetragenen 
Weiterbildungsstätten. Diese ist zunächst leer.

→ Bitte legen Sie für jeden Tätigkeitsort eine eigene Stätte an.

→ Klicken Sie hierfür auf „neu“.
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Ärztekammer Berlin

SeiteAntrag auf Erteilung einer Befugnis 
zur Leitung der Weiterbildung Stand: 11/2023
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Weiterbildungsbefugnis(se) im Mitgliederportal
Neue Weiterbildungsstätte angeben - ambulant

→ Klicken Sie „ambulant“ an, 
um Ihre ambulante Stätte 
einzutragen

→ Tragen Sie hier ein, seit wann 
Sie in Ihrer Position an der 
Stätte tätig sind.

→ Wählen Sie die Art 
der Einrichtung 
aus (Einzelpraxis, 

MVZ, etc.).

→ Tragen Sie hier 
den Namen der 
Stätte ein.

→ Füllen Sie 
anschließend die 
Adressfelder aus.

→ Wenn alles 
ausgefüllt ist, 
drücken Sie bitte 
auf speichern.
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Ärztekammer Berlin
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Weiterbildungsbefugnis(se) im Mitgliederportal
Neue Weiterbildungsstätte angeben - stationär

→ Klicken Sie „stationär“ an, 
um Ihre stationäre Stätte 
einzutragen

→ Tragen Sie hier ein, seit wann 
Sie in Ihrer Position an der 
Stätte tätig sind.

→ Wählen Sie Ihre 
stationäre 
Einrichtung aus. 

→ Die Adressdaten 
werden 
automatisch 
ausgefüllt

→ Tragen Sie den 
Namen Ihrer 
Abteilung/Klinik 
ein

→ Wenn alles 
ausgefüllt ist, 
drücken Sie bitte 
auf speichern.



Weiterbildung/Ärztliche Berufsausübung
Ärztekammer Berlin
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Weiterbildungsbefugnis(se) im Mitgliederportal
Angaben zur Weiterbildungsstätte

→ Ihre Stätte wurde angelegt und 
erscheint in der Übersicht.

→ Bitte laden Sie hier den „Antrag auf 
Stättenzulassung“ herunter. Dieser ist durch die 
Verwaltung der Stätte zu bestätigen.

→ Im Anschluss können Sie den 
Antrag fortsetzen.

→ Hinweis:
Wenn Sie mehr als eine Weiterbildungsstätte 
erfassen, muss für jede Stätte ein eigener Antrag 
auf Stättenzulassung heruntergeladen und 
gezeichnet werden!
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Weiterbildungsbefugnis(se) im Mitgliederportal
Angaben zur ärztlichen Tätigkeit

→ Ab je fünf Ärzt:innen in 
Weiterbildung ist ein:e 
Mentor:in zu benennen.

→ Klicken Sie hierfür auf 
„+ Mentor Anlegen“ und 
füllen Sie die erforderlichen 
Angaben aus.

→ Bitte füllen Sie die abgefragten Felder aus.

→ Unter Bemerkung können Sie weitere Informationen eintragen.

→ Klicken Sie im Anschluss auf „weiter“
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Ärztekammer Berlin
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Weiterbildungsbefugnis(se) im Mitgliederportal
Angaben zu den Kompetenzen

→ Zunächst wird Ihnen der Kopfteil der 
Weiterbildungsordnung für die jeweilige 
Bezeichnung zur Information dargestellt
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Weiterbildungsbefugnis(se) im Mitgliederportal
Angaben zu den Kompetenzen

→ Darunter finden Sie die zu vermittelnden 
Kompetenzen. Bitte klicken Sie jeweils an, 
ob Sie die einzelnen Inhalte an Ihrer 
Weiterbildungsstätte durch Sie persönlich 
vermitteln können oder nicht.

→ Sie können „alles auf ‚Nein‘ setzen“ und die 
vermittelbaren Werte auf ja umstellen.

→ Themenblöcke, die vollständig ausgefüllt 
wurden, werden grün.
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Weiterbildungsbefugnis(se) im Mitgliederportal
Angaben zu den Kompetenzen

→ Werden bei Inhalten Zahlen gefordert, sind hier im ambulanten 
Bereich die persönlich erbrachten Zahlen im Jahr einzutragen, im 
stationären Bereich die Zahlen der Abteilung.

→ Achtung!
Wenn „Ja“ angeklickt wurde, muss eine Zahl eingetragen 
werden.

→ Wenn „Nein“ angeklickt wurde, kann das Feld nicht ausgefüllt 
werden.

→ Erst, wenn alles richtig und vollständig ausgefüllt wurde, können 
Sie auf „Weiter“ klicken.



Weiterbildung/Ärztliche Berufsausübung
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Weiterbildungsbefugnis(se) im Mitgliederportal
Nachweise hochladen

→ Auf der nächsten Seite können Sie die erforderlichen Unterlagen 
hochladen.

→ Dateien, wie Fragebögen, werden Ihnen hier erneut zur Verfügung 
gestellt.

→ Achtung!
Der Antrag auf Stättenzulassung steht Ihnen nur unter 
„Angaben zur Weiterbildungsstätte“ zum Download zur 
Verfügung!
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Weiterbildungsbefugnis(se) im Mitgliederportal
Nachweise hochladen

→ Diese Schaltfläche bedeutet, 
dass etwas heruntergeladen 
werden kann.

→ „Fett“ angezeigte Dokumente 
sind Pflicht-Uploads

→ Einige Informationen sollen 
veröffentlicht werden. Bitte stimmen 
Sie der Veröffentlichung zu.
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Weiterbildungsbefugnis(se) im Mitgliederportal
Nachweise hochladen

→ Klicken Sie auf den Upload-
Button um eine Datei 
hochzuladen

→ Sie können Dateien wieder 
löschen und neu hochladen
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Weiterbildungsbefugnis(se) im Mitgliederportal
Antrag absenden

→ Nachdem alle Dokumente hochgeladen wurden, können Sie „Weiter“ klicken und 
werden auf die finale Seite geleitet und können Ihren Antrag absenden.

→ Nachdem Sie den Antrag abgesandt 
haben erscheint folgendes Fenster:

→ Sie können Sie Ihren Antrag für 
Ihre eigenen Unterlagen 
herunterladen. Ein Ausdruck für 
die Ärztekammer Berlin ist nicht 
erforderlich.
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